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1 Bevezetés — A nyilvantartas célja

Jelen szabalyzat célja, hogy az IK METAL Kft. (a tovabbiakban: IK METAL Kft., Adatkezel
vagy Tarsasag) altal kezelt személyes adatokra vonatkozé elveket, eljarasokat, alkalmazott
gyakorlatot Osszefoglalja. A szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasag minden szervezeti
egyseégeénél folytatott valamennyi olyan folyamatra, amely soran személyes adat kezelése
megvalésul.

A Tarsasag gondoskodik arrdl, hogy a munkavallaléi, partnerei, illetve barmely olyan
személy, akinek személyes adatait kezelik, a jelen szabalyzatban foglaltakat megismerjék. A
Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és a Tarsasag
megbizdsabol az adatfeldolgozasban résztvevd, annak valamely miveletét végzd
szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat a jelen szabalyzatnak
megfeleléen kezelni.

Az Adatkezel6 kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden
adatkezelés megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
elvarasoknak. A szabalyzat elsésorban az alabbi jogszabalyokban foglalt kévetelményekkel
0sszhangban készlilt:

Magyarorszag Alaptdrvénye (,Alaptorvény”);

» Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kivdl
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (,Rendelet”);

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (Sztv.);

» A munka térvénykodnyveérdl szolé 2012. évi l. torvény (,Mt”),

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a Tarsasag folyamatosan, de legalabb évente
frissiteni koteles. Amennyiben Uj adatkezelési tevékenység mertlne fel, ugy a szabalyzat
kiegészitését haladéktalanul elvégezziik.
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2 Fogalmi hattér

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében meghatarozott
értelmezd fogalom magyarazatoknak, igy kiléndsen:

>

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett médon, kilénésen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozé egy vagy tdébb tényez6 alapjan azonosithato;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

Kilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggybzbédésre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes adat, az
egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
blnlgyi személyes adat;

Hozzajarulas: az Erintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenll kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését
adja az 6t érintd Személyes adatok kezeléséhez;

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely dOnallban vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehaijtatja;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a Személyes adatot kozlik, fliggetlentl
attél, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem minésuinek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy felelien az Adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand¢ adatvédelmi szabalyoknak.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a mlveletek 6sszessége, igy kuldonésen gydijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése
€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
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» Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy széamara torténd
hozzaférhetbvé tétele;

» Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, flggetlenil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott moddszertél és
eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adaton végzik;

» Profilalkotas: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a Személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz8d8
bizonyos személyes jellemzbk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz
erdekl6déshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartdozkodasi helyhez vagy
mozgashoz kapcsolddo jellemzbk elemzésére vagy elbrejelzésére hasznaljak;

» Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi; -

» Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisulés és sérulés.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly fogalom magyarazatai eltérnek

jelen szabalyzat fogalom magyarazataitél, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak
az iranyadodak.
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3 Az IK METAL Kft. adatkezelési gyakorlata

3.1 A személyes adatok kezelésének alapelvei

Az IK METAL Kft. a személyes adatok kezelése soran az alabbi alapelveket szem elétt tartva
jarel:

3.1.1  Jogszerliség

Személyes adatot kizardlag a Rendelet 6. cikkében meghatarozott jogalapok megléte esetén
kezelink. Minden esetben az adott adatkezelésnek leginkabb megfelel6 jogalap kertl
kivalasztasra.

3.1.2 Tisztességes eljaras, illetve atlathatésag

Személyes adatot kezelésének megkezdése el6tt és azt kdvetben is minden esetben a
valésagnak medfeleléen, teljes korlen, illetve egyértelmlien tajékoztatjuk az érintettet az
adatainak kezelésérél, az ezekben bekdvetkezd valtozasokrdl, illetve jogairdl.

3.1.3 Célhoz kotottseg

A személyes adatokat kizarélag az adatkezelés megkezdése el6tt nyujtott tajékoztatdban
nevesitett konkrét célok érdekében kezeljik, attdol semmi esetben nem térink el.
Amennyiben tobb, egymashoz nem szorosan kapcsolédé adatkezelési cél érdekében is
felhasznaljuk az adatokat, arrél minden esetben a kuilén nyujtott tajékoztatéban foglaltak
szerint jarunk el.

3.1.4 Adattakarékossag

Kizardlag azon személyes adatokat kezeljuk, amelyek az adatkezelési szempontjabdl
nélkilozhetetlenek.

3.1.5 Pontossag

Az adatkezelések soran az IK METAL Kft. térekszik az adatok naprakészségének elérésére.
Ezen cél érdekében szlikséges id6kdzonként felllvizsgaljuk az adatbazisban szereplé
adatokat, illetve az érintetteket adategyeztetésre hivjuk fel.

3.1.6 Korlatozott tarolhatosag

Személyes adat csak az adatkezelési cél megvalosulasahoz szikséges mértékben és ideig
kezelhetd. A személyes adatot olyan formaban taroljuk, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetéveé.

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 6
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3.1.7 Integritas és bizalmi jelleg

Az IK METAL Kft. olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjak
a személyes adatok biztonsagat, illetve védelmet biztositanak az ellen, hogy a személyes
adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletlenil elvesszenek,
megsemmisiljenek vagy karosodjanak. A Tarsasag biztositja, hogy a papir alapon vagy
elektronikusan kezelt személyes adatokhoz a Tarsasag szervezetén belll és kivul is csak az
arra jogosult személy férjen hozza.

3.1.8 Elszamoltathatésag

Az IK METAL Kft. felelés azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen, illetve a
megfelelését igazolni tudja.

3.2 Az érintettek jogai

Az IK METAL Kft. az érintett részére irasban és elektronikusan tomor, atlathato, érthetd és
kénnyen hozzaférhet6 formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazott tajékoztatast
nyujt a személyes adatok kezelése tekintetében.

A Tarsasag az érintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekrdl legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tajékoztatja (amely legfeljebb tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd, amely esetben az érintettet tajékoztatjuk a hosszabbitasrol,
illetve ennek indokardl). A beérkezett kérelmekrdl az 1. szamu mellékletben talalhato
nyilvantartast vezetjuk.

A Tarsasag az informaciokat, a tajékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositja.

Ha a Tarsasagnak megalapozott kételyei vannak a kérelmet benyujtd személy kilétével
kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossaga megerdsitéséhez sziikséges tovabbi
informaciokat kérhet.

3.2.1 Tajékoztatashoz valé jog

A Tarsasag a személyes adatok kezelésének megkezdése elétt a vonatkozd adatkezelési
tajékoztatok (a Rendelet 13. cikkében nevesitett informaciokat) szerint nyuijt tajékoztatast az
Erintettek részére.

Ha a Tarsasag az eredeti adatkezelési céltol eltéré célbol tovabbi adatkezelést kivan
végezni, akkor valamennyi tovabbi adatkezelést megel6z&en tajékoztatja az érintettet az
adatkezelési célrdl.

A tajékoztatas csak akkor maradhat el, amennyiben
> az érintett mar rendelkezik az informaciokkal;

» a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, vagy amennyiben a tajékoztatasi
kételezettség valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen adatkezelés céljainak elérését;

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 7
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» az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten el6irja az adatkezelbre
alkalmazandd unids vagy tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét
szolgalé megfelel6 intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

» a személyes adatoknak szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan — ideértve a
jogszabalyon alapulé titoktartasi kotelezettséget is — bizalmasnak kell maradnia.

3.2.2 Hozzaféréshez valo jog

Az érintett barmely esetben jogosult tajékoztatast kérni és kapni arrél, hogy a Tarsasag a
kérelem beérkezésekor kezeli-e a személyes adatait. Amennyiben a személyes adatokat az
IK METAL Kift. kezeli, igy a vonatkozd adatkezelési tajékoztatok (a Rendelet 13. cikkében
nevesitett informacidkat) szerint nyujt tajékoztatast az érintettek részére.

Tarsasagunk a kérelem beérkezését kdvetden legfeljebb 10 napon belll megvizsgalja, hogy
adatkezelési tevékenységunk soran kezeljuk-e a kérelmez6 személyes adatait. Amennyiben
azt allapitiuk meg, hogy nem, ugy errdl a tényrél 5 napon belll irasban tajékoztatjuk a
kérelmez6t.

Amennyiben a Tarsasagunk kezeli a kérelmezd személyes adatait, ugy a kérelem
beérkezését kdvetd legfeljebb 1 hdnapon beldl:

» megvizsgaljuk, hogy a Tarsasag a kérelmezé mely személyes adatait kezeli;
» felmérjik, hogy az adatkezelés milyen céllal és milyen jogalapon torténik;

» ellendrizzik, hogy a Tarsasag tovabbitotta-e a személyes adatokat, és ha igen,
akkor mely cimzettek felé;

» megvizsgaljuk, hogy a Tarsasag — akar jogszabalyi elbiras, akar szerzédéses
kotelezettség alapjan — milyen idétartamra koételes meg6rizni a kezelt személyes
adatokat.

Ezt kovetben az adatkezelési tajékoztatot a kérelmezé rendelkezésére bocsatjuk.

3.2.3 Helyesbitéshez valo jog

A Tarsasag az érintett kérése esetén helyesbiti az érintettre vonatkozd pontatlan vagy
hianyos személyes adatokat.

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az érintett a helyesbitéshez valo
jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézolte, kivéve, ha ez lehetetlen
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Amennyiben a Tarsasaghoz a személyes adatok helyesbitése iranti kérelem érkezik, azt a
kérelem beérkezését kdvetden legfeljebb 10 napon belll megvizsgaljuk, hogy a kérelemmel
érintett személyes adatok a Tarsasag mely adatkezelési tevékenységeiben szerepelnek,
valamint azt, hogy azokat mely dokumentumokat kell modositani annak érdekében, hogy
valamennyi folyamatban helyesbitésre kerlljenek, majd - a kérelmezd kérésének
megfeleléen — pontositjuk a személyes adatokat.

A helyesbitett adatokrdél minden olyan cimzettet tajékoztatunk, akinek a részére a személyes
adatokat korabban tovabbitottuk.

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 8



IKMETAL

A személyes adatok helyesbitésének megtorténtérél a Tarsasag irasban tajékoztatja a
kérelmez6t.

3.2.4 Torléshez vald jog

A Tarsasag az érintett kérése esetén torli az érintettre vonatkozd személyes adatokat,
amennyiben az alabbi pontokban foglaltak valamelyike fennall:

» a személyes adatokra abbdl a célbol mar nincs sziikség, amelybdl azokat gydijtotték
vagy mas moédon kezelték;

» az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

» az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik az adatkezelés ellen és
nincs els6bbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre, vagy az érintett kozvetlen
Uzletszerzési célbol kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozik;

a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazando jogi kotelezettség teljesitéséhez
torolni kell;

A Tarsasag nem torli azonban a személyes adatokat és nem tesz Iépéseket a személyes
adatokat kezel6 adatkezel6k tajékoztatdasa érdekében, amennyiben az adatkezelés
szlikséges:

» a személyes adatok kezelését el6ir6, az Adatkezel6re alkalmazandd jogi
kotelezettség teljesitése;

» jogi igények elGterjesztésehez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az érintett a térléshez valé jogat
gyakorolta, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzdlte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

A Tarsasagunk a kérelem beérkezését kdvetben legfeljebb 10 napon belll megvizsgalja,
hogy

» az adatkezelés milyen célbdl, illetve milyen jogalapon torténik;

» az adott cél és jogalap kovetkeztében a Tarsasag milyen id6étartamig jogosult az
adatkezelésre;

> a torlési okok barmelyike fennall-e; valamint, hogy
» szlkséges-e a személyes adatok kezelése

Amennyiben a torlési kérelmet a fenti okok barmelyike alatdamasztja, és az adatkezelést
egyetlen kivétel sem teszi szikségessé, abban az esetben a Tarsasag a keérelemben
foglaltaknak megfeleléen haladéktalanul torli a kezelt személyes adatokat, illetve jelzi az
ezzel kapcsolatos kdvetkezményeket.

Ha a kérelemmel érintett személyes adatokat a Tarsasag korabban nyilvanossagra hozta,
akkor koteles minden cimzettet tajékoztatni az adatkezelés megsziinésérél. Ezt kdvetben
tajékoztatja a kérelmezét arrdl, hogy megsziintette személyes adatai kezelését.
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Amennyiben a fenti okok barmelyike szikségessé teszi az adatkezelést, és ezaltal a
személyes adatok térlése nem lehetséges, a Tarsasag errdl a tényrél is irasban tajékoztatja
a kérelmezébt.

A megszlintetett adatkezelésekrdl a 2. szamu mellékletben talalhatéd nyilvantartast vezetjik.

3.2.5 Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

A Tarsasag korlatozza a személyes adatok kezelését, amennyiben az érintett erre iranyul6
kérelmet nyujt be a Tarsasag részére és valamelyik alabbi pontban foglalt feltétel teljesuil:

» az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6étartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

» az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térlését, ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

» az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmeéhez igényli
azokat; vagy

» az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az adatkezelés ellen (ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl,
hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben).

A Tarsasag személyes adatok kezelésének korlatozasa esetén a tarolas kivételével csak az
erintett hozzajarulasaval jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes személy vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos
kozérdekbdl kezelheti az adatokat.

A Tarsasag az érintettet el6zetesen tajékoztatia a személyes adatok kezelése
korlatozasanak feloldasarol, amennyiben az adatok kezelésének korlatozasara korabban sor
kerdlt.

A Tarsasag minden olyan cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az érintett az adatkezelés
korlatozasahoz vald jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozolte,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. A Tarsasag az érintett
kérésére tajékoztatja a személyes adatai cimzettjeirdl.

A kérelem beérkezését kdvet6 legfeljebb 10 napon belll megvizsgalja, hogy barmely, a fenti
pontokban szerepl6 feltétel fennall-e. Amennyiben az adatkezelési korlatozasa
alatamaszthato, abban az esetben

» papiralapu adatkezelés esetén a kérelemmel érintett személyes adatokat tartalmazé
dokumentumokat egy olyan kilén mappaban, lezart boritékban helyezi el, ahol a
Tarsasagon belll senki nem fér hozza;

» elektronikus formaban torténd adatkezelés esetén a személyes adatokat tartalmazé
elektronikus fajlokat egy klilsé adathordozéra masolja at, amelyet a papiralapu zarolt
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dokumentumokat tartalmazé mappaban, zart boritékban helyez el, ezt kdvetben
pedig vagy torli a fajlokat az eredeti helyérél, vagy anonimizalja azokat.

Az adatkezelés korlatozasanak megtorténtérdl irasban tajékoztatja a kérelmezét.
3.2.6 Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett megkaphatja a ra vonatkozo, éaltala a Tarsasag rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban, tovabba
tovabbithatja ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek anélkiil, hogy ezt akadalyozna a
Tarsasag, ha:

» az adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul; és
» az adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papiralapon) torténik.

Az érintett kérheti, hogy a Tarsasag az altala megadott vagy tevékenységének
megfigyelésébdl szarmazé személyes adatait masik adatkezel6 részére kozvetlendl
tovabbitsa.

Az Adatkezeld az adathordozhatésaghoz valé jog gyakorlasa esetén kdzvetlendl atadhatja
az érintett vagy masik adatkezel® részére a személyes adatokat vagy lehet6séget biztosithat
az érintett részére a személyes adatok exportalasara.

Az Adatkezel6 gyakran hasznalt, kdnnyen beszerezhet6 fizet6s vagy ingyenes szoftverek
altal olvashaté formatumban adja at az adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasa nem sértheti a személyes adatok tériéséhez
valo jogot, illetdleg nem érinti a személyes adatok 6rzési idejét. Az Adatkezelé nem koteles a
személyes adatokat hosszabb ideig Orizni annak érdekében, hogy az érintett az
adathordozhatésaghoz valo jogaval élhessen.

3.2.7 Tiltakozashoz valo jog

Az érintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a személyes adatainak
kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitéséhez szikséges. A Tarsasag az érintett tiltakozasa esetén nem
kezelheti tovabb a személyes adatokat, kivéve, ha a Tarsasag bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejd jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

A Tarsasag az adatkezelési tevékenység elleni tiltakozas beérkezését kovetben
megvizsgalja az Adatkezelés céljat.

Jogos érdek:

A Tarsasag megvizsgalja, hogy a tiltakozassal érintett adatkezelést indokolja-e barmely
olyan, kényszerité ereji jogos indok, amely els6bbséget élvez a kérelmez6 érdekeivel,
jogaival vagy szabadsagaival szemben, illet6leg az adatkezelés barmilyen jogi igény
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsoloddan szikséges. Ehhez
ellendrzi a Tarsasag altal korabban elvégzett érdekmérlegelési tesztet, illetve, amennyiben
szlkséges, Uj érdekmérlegelési vizsgalatot folytat le.
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Amennyiben a vizsgalat azt tamasztja ala, hogy az adatkezelés a Tarsasag jogos érdeke
alapjan torténik, akkor folytatja az adatkezelési tevékenységet, ellenkezd esetben viszont
haladéktalanul torli a kérelmez8 személyes adatait.

Kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelés:

Ha a Tarsasag a személyes adatokat kdzvetlen Uzletszerzés céljabdl kezeli, akkor
megvizsgalja, hogy ezen személyes adatok barmilyen mas adatkezelési tevékenységben is
szerepelnek-e. Amennyiben kizardlag kozvetlen Uzletszerzés érdekében folyik az
adatkezelés, akkor az érintett személyes adatokat torlik.

Ha a személyes adatok kezelése nem kizarolag kdzvetlen Gzletszerzési célbdl térténik, akkor
a Tarsasag csak a kdzvetlen Uzletszerzési célbdl kezelt adatkezelést szlinteti meg, a tovabbi
adatkezelési tevékenységeket folytatja.

3.3 Kulonleges adatok kezelése

A Rendelet értelmében kiilénleges adatoknak az alabbi személyes adatok mindstilnek:

» a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adat,

» atermészetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat,
az egészségugyi adat, és

» a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé
személyes adat.

A Rendelet értelmében ezen adatok kezelése tilos.

Az IK METAL Kft. a tevékenysége soran kizardlag a bérszamfejtéshez szilkséges
egészséglgyi adatokat kezeli (igy varanddsag, orvosi igazolasok, tavollét szamitasahoz,
illetve adokedvezmény igénybe vételéhez szilkséges orvosi igazolasok). Az IK METAL Kift.
szamara a Rendelet 9. cikk (2) b) és h) pontjai adja meg az engedélyt a kuldnleges adatok
kezeléséhez.

3.4 Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Rendelet alapjan az adatvédelmi hatasvizsgalatot — tdbbek k6z6tt — az alabbi esetekben
kell elvégezni:

» természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemz8k olyan modszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonldképpen jelentds mértékben érinté dontések épllnek;

» a személyes adatok kulonleges kategoriai, vagy a buntetéjogi felel6sség
megallapitdsara vonatkozé hatarozatokra és bilncselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban térténé kezelése; vagy
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» nyilvanos helyek nagymértékli, modszeres megfigyelése.

A Tarsasag a fenti tevékenységek egyikét sem végzi, illetve nem kezelnek olyan tipusu
személyes adatot, amely indokoltta tenné az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat.
3.5 Adatvédelmi tisztvisel6

A Rendelet 37. cikke alapjan kotelez6 adatvédelmi tisztvisel6t kijeldini, amikor

» az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkorikben eljard birésagokat;

» az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f& tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiknél, hatékoériknél és/vagy
céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymeértéki
megfigyelését teszik szlikségessé;

» az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei a személyes adatok
kulénleges kategodriainak és a blntet6jogi felelésség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és bilncselekményekre vonatkozé adatok nagy szamban torténd
kezelését foglaljak magukban.

Az IK METAL Kft. nem nevezett ki adatvédelmi tisztvisel&t, tekintettel arra, hogy nem folytat
olyan adatkezelési tevékenységet, amely miatt szilkséges lenne az adatvédelmi tisztvisel6
kinevezése. A Tarsasag értékelése soran az alabbi szempontokat vette figyelembe:

» az adatokhoz torténdé hozzaférés szabalyozott, megfelelé jogosultsagokkal (pl.
jelszavas védelem, csoportos hozzaférés) lehet hozzaférni, illetve modositasokat
eszk6zolni;

» a kezelt adatok kore nem specidlis, az érintettek szama a Tarsasag méretéhez
viszonyitva nem jelentés;

» a tevékenység végzése nem koveteli meg nagymértékli adatokkal kapcsolatos
profilalkotast, kiiléonb6z6 kategoriak képzését;

» az adatok jellege nem nyujt ,kivanatos célpontot” a rosszindulatu behatolasok ellen;

3.6 Adatfeldolgozéi tevékenység és adattovabbitas

Harmadik orszagba nem torténik adattovabbitas.

Az adatfeldolgozasra vonatkozd szerz6dést minden esetben irasban rogzitjik, az
adatfeldolgoz6é altal elGirt jogkdért minden esetben szabalyozzuk. A vonatkozé
adatfeldolgozasra vonatkozo kitétel legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

> a személyes adatokat kizarélag az IK METAL Kft. irasbeli utasitasai alapjan kezeli;
azt harmadik fél részére nem tovabbitja;

» az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az IK METAL Kft.-t abban, hogy
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teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

> segiti az IK METAL Kft-t az adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidens
bejelentésére teljesitésében;

» az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az Adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az Adatkezeldnek,
és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az
személyes adatok tarolasat irja el6;

A Tarsasag a kovetkezé adatfeldolgozd szolgaltatasait veszi igénybe a tevékenysége
végzése soran, illetve részére tovabbit adatokat:

» Informatikai rendszer karbantartas: RGB Computer Kft (székhely: 8000
Székesfehérvar, Palotai ut 8/B. fsz. 6., adoszam: 13420116-2-07)

3.7 Incidens kezelés

3.7.1 Bels6 adatvédelmi incidens

Az a munkavallalé, aki a Tarsasag altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, azt koteles a kozvetlen vezetje utjan
haladéktalanul bejelenteni, megadva a nevét, telefonszamat és/vagy e-mail cimét, a
szervezeti egységét, az incidens targyat, valamint azt, hogy az incidens informatikai
rendszert érint-e.

A Tarsasag az adatvédelmi incidenst lehet6ség szerint legkésébb 72 éraval (a késdbbi
bejelentéssel egyidejlleg igazolja a késedelem indokait) ezt kdvetd bejelentés esetében azt
kovetéen, hogy az adatvédelmi incidensrél tudomast szerzett, bejelenti a Nemzeti

Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagnak (elérhetd:
http://www.naih.hu/adatvedelmi-incidensbejelent--rendszer.html és https://dbn-

online.naih.hu/public/login), kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az adatszolgaltatasnak
tartalmaznia kell:

» azincidens bekovetkezésének idépontjat és helyét,

az incidens leirasat, kdrilményeit, hatasait,

az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,

a kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

az incidens elharitasa érdekében tett intézkedések leirasat,

» akar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

YV V V

Az adatvédelmi incidensrél nyilvantartast vezet, ezt a szabalyzat 4. szamu melléklete képezi.

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatja az érintetteket valamennyi olyan
adatvédelmi incidensrdl, ami olyan személyes adatokat érint, amely tekintetében a Tarsasag
Adatkezel6ként jar el, és amely valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes
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személye jogaira és szabadsagaira nézve. A Tarsasag az adatvédelmi incidensre vonatkozo
tajékoztatasban vilagosan és kozérthetden nyujt tajékoztatast az alabbiakrol:

» az adatvédelmi incidens jellege;

» az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto
neve és elérhetéségei;

» az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszinlsithet kdvetkezmények;

» az altala az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Nem kell azonban az érintetteket tajékoztatni, ha

» a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak;

» a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valészinlsithetéen nem valdsul meg; vagy

» a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilkségessé (ez esetben nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan tajékoztat)

3.7.2 Nem bels6 adatvédelmi incidens

Amennyiben a Tarsasag elérhetGségeinek barmelyikén olyan informaciokhoz jut,
megkeresések érkeznek hozza, amely soran egyértelm(i, hogy a személyes adatokkal
kapcsolatban nem merll fel adatkezelési tevékenysége (pl. rossz cimre kildétt csomag,
boriték, elektronikus levél, stb.), igy ezen incidenseket soran az alabbiak szerint jar el:

» az adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet, ezt a szabalyzat 5. szamu melléklete
képezi

» haladéktalanul megteszi a szikséges lépéseket az incidens elharitasara (pl. csomag
visszakuldése, feladonak visszajelzés jelzés),

» az érintettet errdl tajékoztatja;

» a birtokaba jutott személyes adatokat semmilyen célbdl nem kezeli
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4 Az adatkezelési kategoriak

A Tarsasag a jogszabalyok értelmében adatkezel6nek minésil, igy a Rendelet 30. cikke
alapjan az alabbi informaciokat tartja nyilvan:

» az adatkezel6 neve és elérhetésége, valamint (= ha van ilyen — a kdzds
adatkezel6nek), az adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a
neve és elérhetdsége;

» az adatkezelés céljai;

» az érintettek, személyes adatok kategoriainak ismertetése;

» olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kézdlni fogjak,
(ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket);

» adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére torténd tovabbitasara vonatkozé informaciok, beleértve a harmadik orszag
vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a megfeleld garanciak leirasa;

» amennyiben lehetséges, a kulonbdz6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok;

» amennyiben lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

Az adatkezel6:
> megnevezése: IK METAL Kit.
> elérhet6ségei:

» székhely: 8000 Székesfehérvar, Vasarhelyi ut 5. 7609/22
» e-mail cim: ikmetal @metalcentrum.hu
> telefonszam: +36-22-511-400

Jelenleg a Tarsasag az alabbi, érdekmérlegelési teszt alapjan megallapitott jogos érdeken
alapul6 adatkezelési tevékenységet végzi:

» munkavallaléknak juttatott elektronikus eszk6zokkel kapcsolatos adatkezelés;

A vonatkoz6 érdekmérlegelési tesztet a dokumentacié 5. szamu fejezete tartalmazza.

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 16
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Az allaspalyazatra vonatkozé adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

Potencialis  Uj
adatok kezelése.

munkavallaldk kivalasztdsahoz szikséges

Az adatkezelés jogalapja.

A palyazé dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa.

Az érintettek, személyes adatok
kategériainak ismertetése.

Az érintettek az IK METAL Kft. altal meghirdetett allasokra
palyazok. Az érintett adatok kére a bekildott dnéletrajzokban,
egyéb dokumentacidkban szerepld személyes adatok (ezek
jeldltenként eltérhetnek, de jellemz&en: név, cim, szlletési
datum, allandé / tartdzkodasi / postazasi cim, végzettség,
képesitések, fénykép szerepelhet rajtuk).

Olyan  cimzettek  kategdriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozdlni  fogjak,
(ideértve a harmadik orszagbeli
cimzetteket vagy nemzetkdzi

szervezeteket).

Nincs ilyen.

Adott esetben a személyes
adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozo
informaciok, beleértve a harmadik
orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6 garanciak leirasa.

Nincs ilyen.

Az érintettek iogai Az allaspalyazat kapcsan kezelt személyes adatokra
jogal. vonatkozo tajékoztatéban nevesitett jogok.
Az adatokat A&ltalaban az adott allaspalyazati anyagok

A kulénb6z6  adatkategoériak
torlésére elSiranyzott hataridék.

elbiralasaig, illetve a felvételt nyert személy kivalasztasaig
6rizzik meg.

A technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Nincs ilyen.

Belsé adatvédelmi szabalyzat

IK Metal Kift.
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4.2 A munkavallalokkal kapcsolatos adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

A munkaviszony létesitésekor, teljesitésekor, megsziinésekor
a munkatarsak munkavallaléi jogviszonyaval kapcsolatos
tények megallapitasa, a besorolasi kdvetelmények igazolasa,
a tarsadalombiztositasi Ugyintézés, a torvény altal elbirt és
statisztikai adatszolgaltatas.

Az adatkezelés jogalapja.

A vonatkozo
teljesitése.

jogszabalyi / szerz6déses kotelezettségek

Az érintettek, személyes adatok
kategoriainak ismertetése.

A Tarsasag munkavallaléi az érintettek, a kezelt személyes
adatok:

» munkaviszony létesitéséhez szikséges elbirt adatok
(név, szlletési név, anyja leanykori neve, szlletési
hely, szilletési id6, addéazonosité jel, TAJ-szam,
allampolgarsag, bankszamlaszam, allandoé /
tartézkodasi / postazasi cim, alairas)

» eltartottak vagy mas kedvezményezettel kapcsolatos
informacid, a jogszabaly 4&ltal el6irt mértékben
hozzatartozok személyes adatai (podtszabadsag

céljabol) nyilatkozat csed, gyed, gyes, gyet, sajatjogu /
Oregségi /| szolgalati / korengedményes [/
korkedvezményes / rokkantsagi nyugdij
igénybevételérdl

Olyan  cimzettek  kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozolni fogjak,

(ideértve a harmadik orszagbeli

A személyes adatok megkeresés esetén, illetve a torvényi
kotelezettség teljesitése érdekében hatdsagnak, illetve a
sziukséges mértékben (pl. konyvvizsgald) harmadik felek

cimzetteket vagy nemzetkdzi | részére kerliinek tovabbitasra.
szervezeteket).
Adott esetben a személyes

adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo
informaciok, beleértve a harmadik
orszag vagy a nhemzetkdzi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6 garanciak leirasa.

Nincs ilyen.

Az érintettek jogai.

A munkavallalék kapcsan kezelt személyes adatokra

vonatkozo tajékoztatéban nevesitett jogok.

Az adatokat a jogviszony fennallasa alatt folyamatosan, mig a

A kulonboz6  adatkategoriak | jogviszony megsziinése utdn a mindenkor hatalyos

toriésere eldiranyzott hataridok. jogszabalyoknak megfeleléen kezeljiik (munkavallalo varhato
nyugdijazasanak id6pontjaig, illetve szamviteli bizonylat

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 18
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esetében minimum 8 évig).

A technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Az adatok az IK METAL Kift. elektronikus nyilvantartasi
rendszereiben talalhatéak, a hozzaférés minden esetben
egyedi felhasznaldnév és jelszo alapjan térténik.

4.3 A munkavallalok szamara juttatott elektronikus eszk6zokkel kapcsolatos adatkezelési

nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

A miszaki eszk6zoket a Tarsasag a munkavallalék feladatai
megkonnyitése, el6segitése érdekében adja at, am azok a
Tarsasag tulajdonat képezik, igy vagyonvédelmi,
visszakereshetéségi okokbol az adatkezelési célja az
eszkdzok hasznaldjara vonatkozo informaciok nyilvantartasa.

Az adatkezelés jogalapja.

A Tarsasag jogos érdeke.

Az érintettek, személyes adatok
kategoriainak ismertetése.

A Tarsasag azon munkavallaléi az érintettek, akiknek az
eszkdzok atadasra kerllnek.

A kezelt adatok a név, illetve az eszk6zok egyedi miszaki
azonositoja.

Olyan  cimzettek  kategdriai,
a!gk!(el a szemgly?s_ adatqlfat A személyes adatok megkeresés esetén hatésagnak kertlnek
koézlik vagy kozolni fogjak, A . . . o
o . X . | tovabbitasra, egyéb harmadik személy részére nem
(ideértve a harmadik orszagbeli o ;
, .. | tovabbitunk személyes adatokat.
cimzetteket vagy nemzetkozi
szervezeteket).
Adott esetben a személyes
adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo Nincs ilven
informaciok, beleértve a harmadik yen.
orszag vagy a nemzetkdzi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6é garanciak leirasa.
Az érintettek iogai A munkavallalok kapcsan kezelt személyes adatokra
jogal. vonatkozo tajékoztatéban nevesitett jogok.
Az IK METAL Kft. az adatokat az érintett dolgozo

jogviszonyanak megsziinése utan legkésébb 1 évvel torli. Az

A kulénb6z6  adatkategériak K6z h lataval k | fol 318 barmil o
toriésére eldiranyzott hataridok. | SS2k0z hasznalataval kapcsolatban felmerulo barmilyen jogvita
’ esetén, annak joger8s lezarasaig, az adatok tovabb
kezelhetbek.
Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 19
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A technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Nincs ilyen.

4.4 A szerz8déses partnerekre vonatkoz6 adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

A partnerek azonositasa €s egymastol valo
megkulonboztetése, kapcsolatfelvétel, a felhasznaldi
statisztikak készitése, rendelések, vasarlasok kezelése, a
vasarlasbol ered6 szerzddéses kotelezettségek teljesitése és

jogok gyakorlasa, szamviteli kdtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapjai.

A szerzddéses eredd

teljesitése.

jogviszonybdl kotelezettségek

Az érintettek, személyes adatok
kategoriainak ismertetése.

A kapcsolattartok, vev8k az érintettek, a kezelt személyes
adatok a név, cim, telefonszam, e-mail cim, adészam.

Olyan  cimzettek  kategdriai,
akikkel a személyes adatokat
kozlik vagy kozdlni  fogjak,

(ideértve a harmadik orszagbeli

A személyes adatok megkeresés esetén, illetve a torvényi
kotelezettség teljesitése érdekében hatdsagnak, illetve a
szikséges mértékben harmadik felek (pl. konyvvizsgalo)
részére kerllnek tovabbitasra, egyéb harmadik személy

cimzetteket  vagy — nemzetkozi részére nem tovabbitunk személyes adatokat.
szervezeteket).
Adott esetben a személyes

adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozo
informaciok, beleértve a harmadik
orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6 garanciak leirasa.

Nincs ilyen.

Az érintettek jogai.

A szerzb6déses partnerek kapcsan kezelt személyes adatokra
vonatkozo tajékoztatéban nevesitett jogok.

A személyes adatokat a hatalyos szamviteli, illetve ado6zasi

A kulénb6z6  adatkategériak | torvényeknek megfelel6en kezeljuk (a szerz6dés

torlésére elSiranyzott hataridék; megszinésétél szamitott 5, illetve szamviteli bizonylat
esetében 8 évig), a névjegykartyak esetében 2 év.

A technikai és  szervezési Nincs ilven

intézkedések altalanos leirasa. yen.

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift.
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4.5 Az elbzetes uzleti megkeresésekre vonatkoz6 adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

Az adatokat kizardlag elb6zetes Uzleti célu megkeresések
erdekében kezeljuk.

Az adatkezelés jogalapja.

A megkeresettek dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa.

Az érintettek, személyes adatok
kategériainak ismertetése.

A megkeresettek az érintettek, a kezelt személyes adatok
nevuk, illetve elérhetéségi adataik.

Olyan cimzettek kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
koézlik vagy kozolni fogjak,

(ideértve a harmadik orszagbeli

Nincs ilyen.

Az adataikhoz 3 féle modon juthatunk hozza:
> a weboldalukon megtalalhaté az elérhetéséguk

cimzetteket vagy nemzetkozi > vasarolt adatbazisbol
szervezeteket). > egyéb maédon (pl. ismerds kapcsan)
Adott esetben a személyes

adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkdzi szervezet részére
torténé tovabbitasara vonatkozo
informacidk, beleértve a harmadik
orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6é garanciak leirasa.

Nincs ilyen.

Az érintettek jogai.

Az elbzetes Uzleti megkeresés kapcsan kezelt személyes
adatokra vonatkozo tajékoztatéban nevesitett jogok.

A KkUlénb6zbé  adatkategoriak
torlésére eldiranyzott hatariddk.

Amennyiben jelzi, hogy nem tart igényt a megkeresésre, ugy
adatait azonnal toroljuk, egyéb esetben azokat a szerz6dés
megkotéseéig megbrizzik, illetve ezek utan mar a szerzédéses

partnerekre vonatkozo tajékoztatoban jelzetteknek
megfelel6en kezeljik.
Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift. 21
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A technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Nincs ilyen.

4.6 A weboldalon keresztlli kapcsolatfelvételre vonatkozé adatkezelési nyilvantartas

Az adatkezelés célja.

A kapcsolatot felvevé személy beazonositasa, illetve a neki
torténd visszajelzés érdekében kezeljuk az adatokat.

Az adatkezelés jogalapja.

A weboldalt latogatdk dnkéntes és kifejezett hozzajarulasa.

Az érintettek, személyes adatok
kategériainak ismertetése.

A honlapot latogatok / Ugyfelek az érintettek.

A Tarsasag kezeli az e-mail cimet, nevet.

Olyan  cimzettek  kategoriai,
akikkel a személyes adatokat
koézlik vagy kozolni fogjak,

(ideértve a harmadik orszagbeli

Az informatikai hattér biztositasaval kapcsolatban kilsé
szakért6 kerUlt megbizasra, aki az adatokat kizardlag a
Tarsasag érdekében és az altala meghatarozottnak

cimzetteket vagy nemzetkdzi | megfeleléen dolgozza fel.
szervezeteket).
Adott esetben a személyes

adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkOzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo
informaciok, beleértve a harmadik
orszag vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint
a megfelel6é garanciak leirasa.

Nincs ilyen.

Az érintettek jogai.

A weboldalon keresztll torténé kapcsolatfelvétel soran kezelt
személyes adatokra vonatkozé tajékoztatoban nevesitett
jogok.

A kulénb6z6  adatkategoériak
torlésére elbiranyzott hataridék.

Az adatok kezelése az adott megkeresés lezarasaig tart.

A technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Nincs ilyen.

Belsé adatvédelmi szabalyzat

IK Metal Kift.
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5 Erdekmérlegelési teszt

A jelen fejezetben nevesitett adatkezelési tevékenységekre a Rendelet 6. cikkének f) pontja
alapjan a Tarsasag jogos érdekének érvényesitése céljabdl van szikség. Ezen jogalap
fennallasanak igazolasahoz a 95/46/EK iranyelv 29. cikke altal létrehozott, a természetes
személyeknek a személyes adatok feldolgozasa tekintetében valé védelmével foglalkozé

Adatvédelmi Munkacsoport 06/2014.
érdekmérlegelési teszt elvégzése.

51 A munkavallalok szamara

érdekmérlegelési teszt

juttatott

elektronikus  eszkodzokre

1. lépés: Adatkezeld térvényes, egyértelmd, valds érdeke:

Mi az adatkezelés célja?

A  miszaki eszkdzoket a Tarsasag a
munkavallalok feladatainak megkoénnyitése,
elésegitése érdekében adja at, am azok a
Tarsasag tulajdonat képezik, igy
vagyonvédelmi, visszakereshet8ségi okokbdl

az  adatkezelési célja az  eszkozok
hasznaldjara vonatkoz6 informaciok
nyilvantartasa.
Szikséges-e az adatkezelés a Tarsasag vagy | lgen, az eszk6zOk biztositjak, hogy a
harmadik személy Uzleti céljanak eléréséhez? munkavallalok a feladataikat minél

hatékonyabban tudjak ellatni.

Megemliti-e a Rendelet vagy barmely mas
jogszabaly a fenti adatkezelési célt, mint jogos
érdeket?

Igen.

2. 1épés: Az adatkezelés szilkségessége a meghatarozott cél eléréséhez:

Miért fontos a fenti adatkezelés az Adatkezel6
részére?

Az eszkdzOk a Tarsasag tulajdonat képezik,
igy  vagyonvédelmi, visszakereshetdségi
okokbdl az adatkezelési célja az eszkdzok
hasznaléjara vonatkoz6 informaciok
nyilvantartasa.

Miért fontos az adatkezelés olyan harmadik
felek részére, akik részére a személyes
adatokat tovabbitja az Adatkezel4?

Nincs ilyen.

Elérhet6-e az adatkezelés célja mas modon?

Nem, mivel a munkavallalékat mindenképpen

Belsé adatvédelmi szabalyzat
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elkulénitetten kell nyilvantartani.

3. Iépés. Az Adatkezel6 érdekeinek az érintett alapvetd érdekeivel, jogaival torténd
Osszevetése alapjan elért ideiglenes egyensuly (Aranyossagi teszt):

Szamit-e arra az érintett, hogy az Adatkezel6 a
személyes adatait a fenti célbdl kezeli?

Igen, a Tarsasag el6zetesen tajékoztatja a
munkavallaléit az eszk6zokkel kapcsolatban.

Az  érintett szempontjabdl emeli-e az
Adatkezel6 szolgaltatasanak értékét az a
szolgaltatas, illetve van-e hozzaadott értéke

Igen, az adott munkavallal6 a feladatait
hatékonyabban tudja ellatni, amely a Tarsasag
erdeke.

annak a szolgaltatdsnak, amelyhez az
Adatkezelés szikséges?
Esetlegesen negativan befolyasolja-e az | Nem, mivel kizarélag visszakereshet6ségi

Erintett jogait az Adatkezelés?

okokbdl keriilnek az adatok rogzitésre, egyéb
célra nem.

Okoz-e barmilyen hatranyt az Adatkezeld
részére, ha az adatkezelésre nem kerl sor?

Igen, az adatkezelés nélkil nem tudja
nyilvantartani, hogy a tulajdonaban 1év6
eszkdzeit kinek nyujtotta at, a hasznalatbdl
eredd incidensek soran kihez kell fordulnia.

Okoz-e barmilyen hatranyt harmadik személy
részére, ha az adatkezelésre nem kerUl sor?

Nem.

Az adatkezelésre azon érintett érdekében

Az adatkezelésre els6sorban a Tarsasag

kerll-e sor, akinek a személyes Adatait az | érdekében kerll sor, de a munkavallalok

adatkezeld kezeli? érdeke is, hogy a munkajat minél
hatékonyabban el tudja végezni.

Milyen kapcsolatban &ll az érintett és az | Munkavallalé6 — munkaltato.

Adatkezel6?

Van-e barmilyen egyenlétlenség az Adatkezel§ | A Tarsasag és munkavallaléi koézott ala-

és az érintett kapcsolataban?

folérendeltségi viszony all fenn.

Korlatozna-e az adatkezelés az érintett jogait?

Nem.

Mely személyes adatokat kezeli az Adatkezeld
a fenti cél elérése érdekében?

Kizarolag a személy nevét, illetve a muiszaki
eszkdz azonositojat.

Kezel-e az Adatkezeld kllénleges adatokat a
fenti cél elérése érdekében?

Nem.

Hogyan jutott hozza az Adatkezel6 az érintett
személyes adataihoz?

Kozvetlenul az érintettol.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat,

Igen.

Belsé adatvédelmi szabalyzat

IK Metal Kift.
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szamithat-e arra az érintett, hogy az
Adatkezel6 a személyes adatokat a fenti célbdl
kezeli?

Tekinthet6-e az adatkezelés seértd jelleglinek
vagy oda nem illének?

Nem.

Kuldott-e el6zetes tajékoztatast az Adatkezeld
az érintett részére az adatkezelés
tekintetében?

Igen, a Tarsasag a munkavallaloit az eszkdz
atadasakor egyidejlileg tajékoztatja.

Rendelkezik-e az érintett barmilyen mértéki
ellenérzési joggal a személyes adatok
kezelése felett?

Igen, a tajékoztatéban jelzett jogai allnak fenn.

Esetlegesen elérhet6-e a fenti adatkezelési cél
olyan mddon, ha az Adatkezel6 a fentiekben
megadottnal kevesebb személyes adatot
kezel?

Nem, igy is minimalis az adatkezelés mértéke.

4. lépés: Biztositekok és végleges egyensuly:

A fenti cél megvaldsitasahoz sziikséges
legkevesebb személyes adatot kezeli-e az
Adatkezel6?

Igen.

Milyen technolégiai és szervezeti lépéseket
tesz az Adatkezel6 a személyes adatok
biztonsagos kezelése érdekében?

Az adatok kizarélag a nyilvantartas érdekében
kerllnek kezelésre, amelyek a munkavallald
kilépése, illetve az eszkdz visszaadasa utan
maximum 1 évvel torlésre fognak keriini.

A Tarsasag — jogszabalysértés
megkeresés kivételével - nem
harmadik fél részére részére.

hatosagi
tovabbitja

Tesz-e barmilyen tovabbi lépést a személyes
adatok biztonsagos kezelése érdekében az
Adatkezel67?

Nem.

5. Az érdekmérlegelési teszt eredménye
biztositasa:

A Tarsasag jogos érdeke, hogy a tulajdonaban lévd, a munkavallalok hasznalatara atadott

eszkozeirdl nyilvantartast vezessen.

— megdfelelés bizonyitasa és az atlathatdésag

A Tarsasag az adatok kezelésérél a munkavallaloinak irasbeli tdjékoztatas ad.

Az érintetteket az adatok kezelése hatranyosan nem érinti, mivel a személyes adatuk
kezelésére a Tarsasag vagyonanak védelme, illetve a munkakéri feladatokbdl eredd

tevékenység ellatasa els6bbséget élvez.

Belsé adatvédelmi szabalyzat
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Erdekmérlegelési teszt készitsje:

Erdekmérlegelési teszt készitéjének alairasa:

Erdekmérlegelési teszt kelte:

Erdekmérlegelési  teszt  feliilvizsgalatanak
varhato idépontja:

Belsé adatvédelmi szabalyzat

IK Metal Kift.
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IKMETAL

6 Mellékletek

6.1 1. szamu melléklet - Adatkezelési megkeresésekre vonatkozé nyilvantartas
6.2 2. szamu melléklet — Adatkezelés megszintetésére vonatkozo nyilvantartas
6.3 3. szamu melléklet — Adattovabbitas nyilvantartas

6.4 4. szamu melléklet — Bels6 adatvédelmi incidens nyilvantartas

6.5 5. szamu melléklet — Nem bels6 adatvédelmi incidens nyilvantartas

Belsé adatvédelmi szabalyzat IK Metal Kift.
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